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Die Gemeinde Helmstadt-Bargen mit rund 3.900 EinwohnerInnen bietet zum 01.09.2026 
einen Ausbildungsplatz an zum 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
 

Die Aufgaben und Einsatzbereiche sind abwechslungsreich und vielseitig. Als 
Auszubildender (m/w/d) lernst du in der dreijährigen Ausbildung alle Bereiche einer 
Kommunalverwaltung kennen: ob es beispielsweise um das Beantragen von Pässen, das 
Ummelden des Wohnsitzes, das Bearbeiten von Baugenehmigungen oder die Mithilfe beim 
Erstellen des Haushaltsplanes geht - das alles und noch viel mehr werden auch deine 
Aufgaben als Auszubildender (m/w/d) sein.  
 
 
So läuft die Ausbildung ab: 
 
• 3-jährige Ausbildung, die bei Realschulabgängern auf 2,5 Jahre verkürzt werden kann 
• Blockunterricht an der Julius-Springer-Schule in Heidelberg  
• Einsatz in verschiedenen Ämtern und Bereichen der Gemeindeverwaltung  
• im 3. Jahr Besuch des 3-monatigen Abschlusslehrgangs an der Verwaltungsschule in 

Mannheim  
 
Das bringst du mit: 
 
• einen guten mittleren Bildungsabschluss 
• gute Rechtschreibung und Spaß an der Arbeit mit Gesetzen 
• Interesse an einer Verwaltungstätigkeit unter Einsatz der entsprechenden EDV 
• Selbständiges und sorgfältiges Arbeiten – auch gerne im Team 
• Freude am Umgang mit Menschen und gute Umgangsformen 
 
Wenn du dich auch für unsere Gemeinde und ihre Bürger und Bürgerinnen einsetzen 
möchtest, dann bewirb dich jetzt bei uns! 
 
Sende deine Bewerbungsunterlagen bitte bis zum 26.02.2026 per Post an die Gemeinde 
Helmstadt-Bargen, Rabanstraße 14, 74921 Helmstadt-Bargen oder per E-Mail an 
bewerbung@helmstadt-bargen.de. 
 
 
Bei Fragen steht dir Frau Mertens (Personalamt) gerne zur Verfügung: 
telefonisch unter 07263 – 912034 (zwischen 9 und 13.30 Uhr) oder 
per E-Mail juliane.mertens@helmstadt-bargen.de. 
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